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Collavate에서는 전자결재 승인 이력이 포함된 표지와 문서 내용을 PDF 형식으로 인쇄할 수 있습니다. 




1. 진행중인 또는 결재가 완료된 전자결재 문서를 클릭합니다.
2. 전자결재하기 탭을 클릭합니다.
3. 더보기인쇄(PDF로 다운로드)를 클릭합니다.
4. 인쇄 옵션을 선택합니다.
5. 인쇄 버튼을 클릭합니다.




참고: 해당 전자결재 문서의 결재 이력, 구글 드라이브 링크 주소 그리고 결재 문서 내용이 포함된 문서 전체를 PDF로 다운로드 받을 수 있습니다.
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